公司变更经营范围流程
[bookmark: _GoBack]一、确定公司的经营范围
公司需要根据其业务来确认其经营范围是否需要变更，有几点需要注意：
1、在确定公司经营范围时，不仅要考虑目前的业务与经营活动，也要考虑近期有计划开展或从事的业务与经营活动;
2、不仅要考虑公司实际从事的业务与经营活动，还要考虑与该等实际业务与经营活动相关的或周边的业务与经营活动;
3、关于业务经营范围的具体描述，工商登记部门有专门的规范用语，不能由公司自己随意写。
二、准备变更材料
做公司经营范围变更是需要有符合样式标准要求的相关材料提交给审批部门——市场监管局。所以你需要准备这些材料。
(1)企业法人营业执照副本原件和复印件;
(2)法人代表身份证原件和复印件;
(3)公章
(4)其他相关资料
三、公司经营范围变更基本流程
准备完材料的过程，其实也是变更流程的起始，然后在资料齐全后进行预约、提交和领证等阶段。
1、召开股东会议，形成变更经营范围的股东会决议;
2、根据决议修改公司章程上的经营范围;
3、携带股东会决议和修改后的章程，原营业执照正副本到工商行政管理部门申请经营范围的变更登记;
4、领取并填写变更登记申请表(带上公章，法人章)，连同上述资料提交;
5、领取变更后的企业法人营业执照;
6、向税务部门出示变更后的企业法人营业执照原件并提供复印件，进行税务变更登记;
7、变更银行信息、商标信息等资质备案。
需要特别注意的是，公司的正在从事或计划从事的业务与经营活动用工商登记部门的规范用语怎样表述，建议在注册公司或变更公司经营范围时公司寻求或聘用的专业的代办机构人员帮助，避免多走弯路。
